INSTRUCTIVO FORMATO INDIVIDUAL DEL SISTEMA NACIONAL DE RECAUDOS DEL BANCO DE BOGOTA

Por favor tenga en cuenta esta información para el diligenciamiento del formato de recaudos:

1. Fecha: diligenciar año, mes y día de la presentación del comprobante.
2. Este campo no se debe diligenciar.

3. Tipo de cuenta: Marcar con X el tipo de cuenta: AHORROS.
4. Indicar el número de la Cuenta: 484232392
5. Nombre del cliente recaudador o Empresa: Fundación Universidad del Valle. 

6. Referencia 1: Diligenciar en este campo el número de  cedula del participante.
7. Referencia 2: Diligenciar en este campo el código del curso. (Este código corresponde a los centros de costo que aparecen al final de la página)
8. Digite la cantidad consignada en Efectivo, Cheque y Valor Total a pagar.

9. Forma de Pago: Cuando se recibe cheque como medio de pago, se deben diligenciar los datos de: Código de Banco, No. de cuenta del cheque, No. del Cheque y Ciudad o Plaza.
10. Este campo no se digita

11. Nombre del usuario que realiza el pago y teléfono.



[image: image1.emf]
​CENTROS DE COSTOS:
· FOTOGRAFÍA BASICA: NARRATIVA FOTOGRÁFICA: 394
· INTRODUCCIÓN A LA FOTOGRAFÍA: 359
· LA CRÓNICA, APRENDER A CONTAR LA REALIDAD: 04-425
· ANTROPOLOGÍA VISIAL: 04-481
· TECNOLOGÍA MULTIMEDIAL: 04-480
PAGOS EN LINEA
También puede realizar sus pagos en línea a través del sistema PSE.

Ingrese a la página http://fundacion.univalle.edu.co/, al costado derecho encontrara el botón “PSE, Pagos Seguros en Línea”. De click en este botón, enseguida se abrirá otra ventana en la que debe ingresar la información que se solicita de la siguiente manera:

Número de Identificación: el número de identidad de quien realiza el pago.

Concepto del pago: el nombre del curso que va a realizar seguido del centro de costo de acuerdo a la siguiente tabla:

· FOTOGRAFÍA BASICA: NARRATIVA FOTOGRÁFICA: 394
· INTRODUCCIÓN A LA FOTOGRAFÍA: 359
· LA CRÓNICA, APRENDER A CONTAR LA REALIDAD: 04-425
· ANTROPOLOGÍA VISIAL: 04-481
· TECNOLOGÍA MULTIMEDIAL: 04-480
Valor total del pago: 
· FOTOGRAFÍA BASICA: NARRATIVA FOTOGRÁFICA: $200.000
· INTRODUCCIÓN A LA FOTOGRAFÍA: $200.000
· LA CRÓNICA, APRENDER A CONTAR LA REALIDAD: $200.000
· ANTROPOLOGÍA VISIAL: $200.000
· TECNOLOGÍA MULTIMEDIAL: $250.000
Email: correo al que desea que le llegue la confirmación del pago.
Nombre y apellidos completos: de quien realiza el pago.

Numero teléfono fijo y celular: de quien realiza el pago. 

De click en el botón PAGAR y continúe con el proceso. 
PAGOS EMPRESARIALES
El manejo de los dineros de los Cursos Cortos de la Escuela de Comunicación Social se hace a través de la Fundación Universidad del Valle (NIT. 800.187.151-9). Para realizar la factura a nombre de la empresa por favor envíe copia del RUT y la Cámara de Comercio al correo electrónico extension.comunicacionsocial@correounivalle.edu.co. 
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